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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Instrucciones:

» Para acceder una parte especifica de esta guia, haces clic en el enlace correspondiente de
la tabla del contenido.

» Para imprimir algunas instrucciones en especifico:
0 Accede el boton "Imprimir"
o Enelencasillado "Paginas", anota los nimeros de las paginas que deseas imprimir.

= Utiliza la tabla de contenido para saber en qué paginas de la guia aparece la
informacién que deseas imprimir. A manera de ejemplo, las funciones de los
dirigentes de club aparecen desde la pagina 27 a la 30 (27-30)
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Tabla del Contenido Paginas

Como acceder al sistema

CoOmo ingresar un socio

Cdémo dar de baja a un socio

CoOmo reincorporar socios

Traslado de un socio

Como actualizar los datos de socios

o @ [FON A~ P N

Tramites de club

a. Informe Mensual de Movimiento de Socios

b. Expedientes de los socios

c. Informe de Actividades de Club

d. Tarjeta de afiliacion
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8. Dirigentes de club — Cémo reqistrarlos, cambiarlos o actualizar sus
datos

9. Cémo ainadir o remover una unidad familiar

|00
'—\

Adobe’ Reader-

Tu ordenador debe tener instalada la
version mas reciente de Adobe Acrobat
para que puedas ver e imprimir los
informes del sistema WMMR del sitio Web.

8/19/2009 Pagina 1 de 40



Guia completa de referencia Lions Clubs International

Informes de movimiento de socios — Como registrar, dar de baja, reingresar o
trasladar socios y actualizar o revisar sus datos

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

1. Accede . . Encontrar un club Tlenda Contactenos Donar | Blsqueda B
www.lionsclubs.ora/SP/ Lions Clubs International /

Acerca de los Leones  Cdmo serLedn  La Fundacién =~ Nuestralabor = Muestro impacte  Moticias y eventos [REERGEETE Rl

Moticias y eventos (5
Visite-la Convencion en linea

Detrds de escena de una misidn de
donacidn de gafas

Mifia californiana gana el Concurso
Cartel de la Paz

Nuestro sitic en la Red

Preguntas y respuesias sobre

Ay ara 'estudianes eﬁgﬁ“ne_cesidades especiales B DHESID SH0CS faHed

w Mis noficias y evenios
Mision posible

iComo...

iQuienes son los Nuestro impacto encuentro mi club mas
cercano?

Leones? Una nifia pequefia en las Filipinas. Una

madre en Africa Occidenial. Una victima

quemada en los Estados Unidos

Conozea alas personas que ayudamos.

envio el informe de
actividades?

Nuestros socios son
muy diferentes de
muchas maneras; sin
embargo, comparten 3 obtengo un par de gafas?
misma creencia
esencial: la comunidad
es o que nosotros
queramos que sea

me convierto en socio?

envio un informe?

Encontrar un club  Tienda | Remitir informes | Contactenos

2. Haces clic en Remitir
Informes de Socios.

3. Haces clic en el botdn de
Acceso para Dirigentes
Leones

Dirigentes Leones: registrense

aaui
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Guia completa de referencia

Lions Clubs International

Aqui las instrucciones

4. Haces clic en Area de
Capacitacion si necesitas
orientacion.

5. Hacesclicenlr.

**Nota: La capacitacion se
puede acceder sin contrasefa

Lions Clubs

International

SELT,
O
#L)

Mimero de socio:

Contrasefia

2 Olvidd la contrasefia?

Demostra

Informes estadisticos de
50Cios

Esto es lo que veras en pantalla

4 DE MARZO DE 2009

PU101 EN LINEA - Para registrar a los dirigentes de su club para el afio Leonistico 2003-
2010 (PU101) EN LINEA, por favor siga |as siguientes instrucciones. Favor de actualizar
la informacidn de los socios antes de entrar la informacion de los nuevos dirigentes.

- Ingrese a Membership

- Pulse el enlace Club que se encuentra en la barra amarilla

- Pulse Club Officers

- Pulse el botdn de Add ubicado debajo del titulo Mext Year

- Pulse la pequefia flecha ubicada debajo del nombre del club, después
apareceran los titulos, seleccione el titulo deseado

- Pulse el nombre del dirigente en la lista de socios ubicada en el recuadro adjunto
- Pulse el enlace Add

- Pulee el hntan SAVE

6. Eldirigente necesita entrar
Su numero de socio y
contrasefa para acceder el
sistema de informes
WMMR y expedientes

***Nota: La contrasefa es
imprescindible para acceder
al sistema.

International

DO
.g(L i Lions Clubs
F(L)3

Mimero de socio:

Contrasefia

2 Olvidd la contrasefia?

Demostracidn

Informes estadisticos de
50Cios

4 DE MARZO DE 2009

PU101 EN LINEA - Para registrar a los dirigentes de su club para el afio Leonistico 2003-
2010 (PU101) EN LINEA, por favor siga |as siguientes instrucciones. Favor de actualizar
la informacidn de los socios antes de entrar la informacion de los nuevos dirigentes.

- Ingrese a Membership

- Pulse el enlace Club que se encuentra en la barra amarilla

- Pulse Club Officers

- Pulse el botdn de Add ubicado debajo del titulo Mext Year

- Pulse la pequefia flecha ubicada debajo del nombre del club, después
apareceran los titulos, seleccione el titulo deseado

- Pulse el nombre del dirigente en la lista de socios ubicada en el recuadro adjunto
- Pulse el enlace Add

- Pulee el hntan SAVE

7. Sino tienes contrasena,
haces clic en ¢ Necesitas
contrasena?

***Nota: Para recibir
automaticamente la
contrasefia, debes asegurarte
de que tu correo electronico
esta registrado en la oficina
internacional.

International

DO
.g(L i Lions Clubs
F(L)3

Mimero de socio:

Contrasefia

I 2 Olvidd la contrasefia? I

Demostracidn

Informes estadisticos de
50Cios

4 DE MARZO DE 2009

PU101 EN LINEA - Para registrar a los dirigentes de su club para el afio Leonistico 2003-
2010 (PU101) EN LINEA, por favor siga |as siguientes instrucciones. Favor de actualizar
la informacidn de los socios antes de entrar la informacion de los nuevos dirigentes.

- Ingrese a Membership

- Pulse el enlace Club que se encuentra en la barra amarilla

- Pulse Club Officers

- Pulse el botdn de Add ubicado debajo del titulo Mext Year

- Pulse la pequefia flecha ubicada debajo del nombre del club, después
apareceran los titulos, seleccione el titulo deseado

- Pulse el nombre del dirigente en la lista de socios ubicada en el recuadro adjunto
- Pulse el enlace Add

- Pulee el hntan SAVE

8/19/2009
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

8. Entra tu nimero de socio y Entrada de socio vy correo electronico
haces clic en Enviar.

Para continnar, debe ingresar su mimero de socio v su direccion de correo electronico.

N.? de socio:

’Erwiar] [ Cancelar

9. Entra tu numero de socio
y la contrasefa asignada y

haces clic en Ir para oo S
acceder el expediente de tu .i'(r]‘:jﬁ Lions Clubs
‘e International

club.

Demostracion

Mumera de socio:

112176
Contrasefia
( f 2 3 & 3 0 )
10. Una vez accedes el
: , &
sistema, haces clic en el % Lions Clubs e
. : £(L): - Péagina
botén Socios. ‘@@ International inicial =

Bienvenido Martha TA
Bing11217. Usted esta
conectado.

Salir
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

11. Selecciona el mes del Dardeatta |  Actualizar | Revisar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar
informe al hacer clic en la . L .
Pagina de movimiento de socios
flecha

Seleccione el mes del informe | Tun 2009

*** Nota: Sélo podras
informar en el mes corriente Use estos enlaces o los del menu de arriba para:
o en los dos meses que lo

preceden. El mes corriente es
el primero que aparece. Actualizar sefias y datos de los socios

Afiadir socio nuevo

Revisar sefias y datos de los socios

Los informes de meses Trasladar a un socio
anteriores deben ser

remitidos en el formulario Car de baja a un socio

oficial impreso, al Dpto. de Reincorporar a un socio

Expedientes de la oficina

internacional. ;Mo hay ningin cambio que comunicar?

12. Haya 0 no movimiento de Dardeatta |  Actualizar | Revisar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar

socios debes remitir el
informe cada mes. Sino
hubo, Haces clic en el
botdn, Informar no
movimiento.

Pagina de movimiento de socios

Seleccione el mes del informe | Tun 2009

Use estos enlaces o los del menu de arriba para:

13. Al remitir el informe
aparecera la confirmacion Anadir socio nuevo
de transmision del WMMR

14. Haces clic en OK para
regresar a la pagina de los
informes de movimiento de Trasladar a un socio
SOCIOS.

Actualizar senas y datos de los socios

Revisar sefias y datos de los socios

Dar de baja a un socio

Reincorporar a un socio

;Mo hay ningin cambio que comunicar?
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Guia completa de referencia

Lions Clubs International

Aqui las instrucciones

Esto es lo que veras en pantalla

1. Haces clic en el botdn
Anadir o en el enlace
Anadir Socio

% Lions Clubs
s International

Bienvenido Martha TA
Bing11217. Usted esta
conectado.

Salir

TA Club 11217 (11217)

Pagina

“nicial Socios Club Zona Regidn Distrito  Distrito miltiple Salir

Trasladar | Dardebajas | Reincorporar

Pagina de movimiento de socios

Seleccione el mes del informe | Jun 2002

Use estos enlaces o los del menu de arriba para:

Aiiadir socio nuevo

Actualizar sefias y datos de los socios

Revisar sefias y datos de los socios

Trasladar a un socio

Dar de baja a un socio

Reincorporar a un socio

;Mo hay ningin cambio que comunicar?

2. Sielsocio ingresa por vez
primera, Haces clic en No y
luego en Enviar

***Nota: No entres ninguna
informacion en los campos
en blanco.

Biasqueda de socios inactivos

Club TA Club 11217 (11217)

Socio:

Apellidos del socio:
Nombre del socio:
N.® de socio:

N.? de su antiguo club:

Nombre de su antiguo
club:

Ciudad:

Pais:

Si0O

Si escoge Si, anote la informacidn que conozca en los campos de
abajo y pulse en Enviar, o bien, déjelos en blanco y pulse en Enviar.

[Enw’arl [ Cancelar

8/19/2009
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

3. Sies un socio reingresado, Busqueda de socios inactivos
haces clic en Si. Entra el
apellido y otros datos del
socio y haces clic en —

Enviar. ClubTA Club 11217 (11217)

Sock IO o O
I escoge Si, anote |a informacidn que conozca en los campos de

bajo v pulse en Enviar, o bien, déjelos en blanco y pulse en Enviar.

Apellidos del socio:

. x , Nombre del socio:
***Nota: Si tienes el numero

original del socio, bastara N.® de socio:

con qué lo entres y luego N.° de su antiguo club:
haces clic en el boton Enviar. ST SRR
Ciudad:
Pais:
[Enviar] [ Cancelar
4. Aparecera en pantalla el LR
formulario para entrar los | [EEEEEEEl T
datos del socio ClubTA Club 11217 (11217) Informe del mes de: June, 2009
5. TODOS |OS Campos Nnmhre:ﬁalsmienm Nombre Middle Apellidos Suffix
marcados con un asterisco L
(*) son requendos y deben Direccion residencial: - i:.'s .;i“d::g:na
ser Comp|etadOS Teléfono residencia:
Teléfono oficina:
6. Luego de haber rellenado Ciudad: : Tetofono vl
todos los campos Fax:
requeridos, haces clic en el Lousesboniiien
botdn Padrino para entrar - . Coneo elecronico,
la informacién del socio Nombre de la

Sexo: O Masculino O Femenino *

d . €5posa 0 esposo;
pa I’InO Afio de nacimiento: * ARD Nickname:
Fecha de ingreso: * MM/DDIAA Ocupacion:
Estas son las fechas validas: 06/01/09 - 06/30/09) Club filial:

*kk . QF H ¢Miembro de unidad familiar? O Si ONo * Estado: Socio regular
NOta. SI delas en blanco Clase de socio: Socio regular i Socio fundador:

cualquiera de los campos
requeridos, el sistema te dara
un mensaje de error.

El asterisco indica que el dato es imprescindible.

h Socio padrino ]I Unidad familiar ] lEnviar] | Cancelar
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones

Esto es lo que veras en pantalla

Sefias del padrino

7. Anades el socio padrino a

través del Buscador de § | Sehas del podino | )
Padrino. Club TA Club 11217 (11217)

Nombre del socio s s

Para informacién sobre su cave de acceso, comuniquese con passwords@lionsclubs.org.

a.Si el padrino es socio del
Mismo club:

mismo club, su nombre

completo aparecerd en la Usqueda de patrocinadores
lista del mend. Apeliidos:
Nombre:
b.Para dar con el nombre, N.° de socio del padrino: N.° de socio:
haces clic en una de las i
flechas del menu. Engﬁi%; lrg?tz}l\i,
Liurcar }'DW'n s aro_
c.Otra manera es que - 0’ Reillyl1217, Mic
entres el apellido y

nombre del padrino o
su numero de socio y
hagas clic en Buscar.

Otro club: I

N.? del club padrino:

Nombre del padrino:
N.® de socio del

todos los campos
requeridos, haces clic en el
boton Guardar el Socio y
quedara registrado.

8. Cuando des con el nombre padrino:
del padrino, haces clic en el [ Sehes de socio_] [ Undad famitar_| [ Emar ) |[ Canceler
mismo y una vez lo
SqmbfeeS, haces clic en Bisqueda de patrocinadores
Anadir. Apellidos: Brown|
9. Siel padrino es de otro Nombre:
club, utiliza el buscador
Diferente Club que N.® de socio:
aparece en la parte
izquierda inferior. Fingl1217, Martha I
10. Una vez que entres los ==codregat  Brookenfeildll121d,
datos del padrino, haces Quitar >> 0 Reilly11217, Mick
clic en Guardar el Socio y
quedara registrado.
1 1 . S| el SOC|O que aﬁades es Informacién de la unidad familiar
parte de una unidad i 1§ [ Urideq famitor |
familiar, haces clic en el Club TA Club 11217 (11217)
boton Unidad Familiar y Nombre del socio —
entra la informacion
requerida en los campos. jd;:r:l' unidad famitar [
12. Una vez que completes Parentesco

Comprobante de parentesco

Comprobante de residencia

Afio de nacimiento: * afo

Socio padrino ] [ Sefias del socio ]l[ Enviarl [ Cancelar

El asterisco indica que el dato es imprescindible.

8/19/2009
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

TA Club 11217 (11217)

1. Haces clic en el boton Dar
de Baja o Dar de baja a
Socio

Pagina
inicial

3%& Lions Clubs

International Socios Club Zona Regidn Distrito  Distrito mitiple  Salir

Darde ata | Actualizar | Revizar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar
Pagina de movimiento de socios
Bienvenido Martha TA
Bing11217. Usted esta ) )
TrTETETT Seleccione el mes del informe | Jun 2009
Salir . .
Use estos enlaces o los del menu de arriba para:
Aiiadir socio nuevo
Actualizar sefias y datos de los socios
Revisar sefias y datos de los socios
Trasladar a un socio
I Dar de baja a un socio
Reincorporar a un socio
;No hay ningdn cambio que comunicar?
2. En |a Co|umna de |a Seleccione para dar de baja
izquierda, haces clic en el Club TA Club 11217 (11217) Informe del mes de: 6/2009
numero de socio de quien
: Apellidos:
vas a dar de baja. P
N.° de socio:
3. 0O, en el buscador entra el [Buscar | [Cerar |
apellido o nimero de socio
: : N.? socio Nombre del socio Direccion:
de quen V.as a dar de, baJa 112176 Bing11217, Martha TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
y haces clic en el boton 112174 Brookenfeild11217, Peter TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
Buscar_ 112178 Brown11217, Jarod TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
112173 OReilly11217, Michael TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
112172 Rita11217, David TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
112177 Smith11217, Elizabeth TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
112171 Smith11217, John TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
112175 Tingle11217, Suzanne TA 1001 NORTH AVE, OAK BROOK, IL, 60523, UNITED STATES
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

4. Haces clic en el botdn Dardesty | Aclmizar |  Eeviear | Trasisdaer Dor de ba
Razon de la Bajay de la
lista selecciona la razén de
la baja.

5. Sombreas |a razo'n ClubTA Club 11217 (11217)
. Informe del mes de: 6/2009
clqrresplond!ente y haces Nombre; Peter TA Brookenfeild 11217
Clic en la misma. N.? de socio: 112174

Direccidn residencial: 1001 NORTH AVE

Mative de baja

Ciudad: OAK BROOK
Provincia, departamento o L
estado:
Céodigo postal; 60523
Pais: UNITED STATES

Fecha de ingreso: 971372004
Motivo de IM]& Baja por falta de pago de cuotas

Baja inasist v falta pago cuotas
e poc dizuiiie

—) Baja por inazistenci
ugﬂaj.a por mudanza
[“Baja por otra causza
Baja por remuncia en buen estado
Baja por transf en buen estado

6. Haces clic en el botdn Dar Motivo de baja

de Baja para que quede
registrada la baja.
ClubTA Club 11217 (11217)
Informe del mes de:6/2009
Nombre: Peter TA Brookenfeild11217
N.? de socio: 112174
Direccion residencial: 1001 NORTH AVE

Ciudad: OAK BROOK

Provincia, departamento o
IL
estado:

Codigo postal: 60523
Pais: UNITED STATES

Fecha de ingreso: 9/13/2004
Motivo de baja: | T~

El asterisco indica que el dato es imprescindible.

Dar de baja ] [ Cancelar
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

TA Club 11217 (11217)

1. Haces clic en el botdn
Reincorporar o en

ﬁ—ﬁ:ﬁ Socios Club Zona Region  Distrito  Distrito miliple  Salir

International

g%ﬁ Lions Clubs

Relncorporar SOCIO. Darde ata | Actualizar | Revizar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar
Pagina de movimiento de socios
Bienvenido Martha TA
Bing11217. Usted esta A A
TrTETETT Seleccione el mes del informe | Jun 2009
Salir

Use estos enlaces o los del meni de arriba para:

Aiiadir socio nuevo

Actualizar sefias y datos de los socios
Revisar sefias y datos de los socios

Trasladar a un socio

Dar de baja a un socio

I Reincorporar a un socio l

;No hay ningdn cambio que comunicar?

2. Haces clic en el encasillado
al lado izquierdo del
nombre del socio que vas a
reingresar y luego haces
clic en el botdn
Seleccionar Reincorporar

3. Elsistemate dara
confirmacion del socio 0
S0cios que seleccionaste
para reingreso.

4. Haces clic en el boton
Confirmacion de
Reincorporacion para que
el reingreso quede
registrado.

***Nota: Puedes reingresar
mas de un socio a la misma
vez.

**Nota: Sélo podras
reingresar a socios cuyas
bajas se efectuaron dentro de
los recién pasados 12 meses.
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

TA Club 11217 (11217)

1. Haces clic en el botdn
Trasladar o en Trasladar
Socio.

%%i Lions Clubs

) Pagina
&=~ International

inicial

Socios Club Zona Region Distrito  Distrito miltiple Salir

Darde ata | Actualizar | Revizar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar

Pagina de movimiento de socios
Bienvenido Martha TA

Bing11217. Usted esta ., .
ETEEETT Seleccione el mes del informe | Jun 2009

Salir

Use estos enlaces o los del meni de arriba para:

Aiiadir socio nuevo

Actualizar sefias y datos de los socios

Revisar sefias y datos de los socios

Trasladar a un socio

Dar de baja a un socio

Reincorporar a un socio

;No hay ningdn cambio que comunicar?

2. En el buscador entra el Dardeata |  Actualzar | Revisar Trasladar Dardebaja | Reincorporar
apellido o el nimero
original del socio y haces
clic en el botdn Buscar.

Bisqueda de socios dados de baja

Mes del informe 6/2009
Club  TA Club 11217 {11217)

N.° de socio: ||

Apellidos:

Ingrese el ndmero o apellido del socio que quiere trasladar

[ Ayuda l l Cerrar l l Buscar ]

3. Todos los socios con Womberd: _ Mamer ___ Branch: oo
7 TOCESSIng. rooxkenmela, Feter
nombre Yy numeros Bing, Martha 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
i A Brown, Jarod 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
parecidos, apareceran en OReilly, Michas] 001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
una lista. Rita , David [1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
Smithi, Elizabeth 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
4. Haces clic en el numero de Smith, John 1001 NORTH AVE DAK BROOK IL 60523
socio correspondiente al 112065 [Tingle, Suzanne I [1001 NORTH AVE OAK BRODK IL 60523
]
socio trasladado que
ingresas a tu club.
5. Verifica que sea el socio
correcto y que todos sus
datos estén correctos.
6. Haces clic en el boton Confirmar Trasmision

Confirmar Trasmision.
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
7. Sino ConSigueS localizar al Dardeata |  Actualzar | Revisar Trasladar Dardebaja | Reincorporar
Socio que vas a ingresar ] ] .
como traslado. haces clic Bisqueda de socios dados de baja

en el boton AyUda' Mes del informe 6/2009

Club  TA Club 11217 (11217)
N.° de socio: ||

Apellidos:

Ingrese el ndmero o apellido del socio que quiere trasladar

[ Ayuda l l Cerrar l l Buscar ]

8. Entra la informacion Dardeata |  Actualizar | Revizar Trasladar
requerida y luego haces
clic en el botdn Solicitar

Ayuda. Proporcione tanta informacion como le sea posible sobre el socio que se va a trasladar. Lions Club
International se pondra en contacto con el club anterior del socio para confirmar la baja de este dltimo

y manejar el traslado del mismo a su club. Le informaremos tan pronto como se haya procesado el
traslado.

Dar de baja | Reincorporar

Ayuda para confirmacion de traslado

Namero del club: 11217
Nombre del club: TA Club 11217

Nombre del socio

***Nota: El Dpto. de M.® de socio:
Expedientes de la oficina de N.° de su antiguo club:
LCI completara el traslado Nombre de su antiguo
del socio. club:

Direccion residencial:

Ciudad:

Provincia,
departamento o
estado:

Codigo postal:

Pais:

Email prin:

Anterior ]

e,

Enviar solicitud de ayuda

—

’ Cancelar
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

1. Haces clic en el botén TACIub 11217 (11217)

Actualizar o Actualizar la
Informacion de Socio.

Pagina
inicial

g%ﬁ Lions Clubs

International Socios Club Zona Region Distrito  Distrito miltiple Salir

Darde ata | Actualizar | Revizar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar

Pagina de movimiento de socios
Bienvenido Martha TA

Bing11217. Usted esta ., .
ETEEETT Seleccione el mes del informe | Jun 2009

Salir
Use estos enlaces o los del meni de arriba para:

***Nota: Los botones Revisar Afiadir socio nuevo
y Revisar la Informacion de
Socio sélo te permitiran ver
los datos de los socios.

Actualizar sefias y datos de los socios

Revisar sefias y datos de los socios

Trasladar a un socio
Dar de baja a un socio
Reincorporar a un socio

;No hay ningdn cambio que comunicar?

2. Haces clic en el nimero Seleccionar socio
del socio cuyos datos Mes del informe 6/2009
quieres actua”zar_ ClubTA Club 11217 (11217)
Apellidos: ||
N.” de socio:

N.? de socio: Nombre: Club filial: Direccidn:
112176 Bing11217, Martha TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
112178 Brown11217, Jarod TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
112173 O'Reilly11217, Michael TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
112172 Rita11217, David TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
12177 Smith11217, Elizabeth TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
112171 Smith11217, John TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
112175 Tingle11217, Suzanne TA 1001 NORTH AVE OAK BROOK IL 60523
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Guia completa de referencia Lions Clubs International

’ . . 7
Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
3. Unavez que hayas Sefias del socio
actualizado la informacién,
haces C“C en el botén ClubTA Club 11217 (11217) Informe del mes de: June, 2009
. N.® de socio: 112173
Ingresar Socio.
Tratamiento Nombre Middle Apellidos Suffix
Nombre: " "
PrefijoPrefijc
Direccion residencial: 1001 NORTH AVE 2 de de Nede
pais ciudadteléfono
Teléfono residencia:
Teléfono oficina:
Ciudad: oaK BROOK : Teléfono mavil:
Provincia, departamento o ILLINOIS Fax:
estado:
Cédigo postal:| 60523 (D Gl
residencia:
Pais: ESTADOS UNIDOS (e el
oficina:
Sexo: ) Masculino O Femenino * espL‘;;“:LZ::s:Ja:
Afio de nacimiento: 1959 * ARIO Nickname:
Fecha de ingreso: * MM/DDVAA Ocupacion:
Club filial:
¢Miembro de unidad familiar? O Si & No * Estado: Socio regular
Clase de socio: Socio regular " Socio fundador:
El asterisco indica que el dato es imprescindible_
4. Para hacer cambios al Tratamienio  Nombee midale Apeliicos sufix
: Nombre: " " i
nombre del socio, haces

clic en el boton Actualizar.

5. Haces los cambios Para corregir nombre(s) o apellidofs)
necesarios y en el
encasillado provisto Mombre actual: Michael TA O'Reilly11217
especifica las razones del Hay que cambiar uno de los siguientes:

cambio y luego haces clic

, . Nombre:
en el boton Enviar. ombre

Does not exist in Spanish
Apellidos:

Motivo del cambio (imprescindible)

Direccion electronica de la persona que hay que contactar en caso de haber preguntas
(imprescindible):

[ Enviar ] ’ Pagina anterior
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

6. El SiStema te Conﬁl'mal'é. Actualizar Revisar | Trasladar | Dardebaja | Reincorporar
que remitira la informacion
para que LCI considere el Para corregir nombre(s) o apellido(s)
cambio. La correccidn ha sido enviada al Departamento de Estadistica

7. **Nota: El mensaje de
confirmacion desaparece
alos cinco segundos

8. Para revisar la informacién Sefias del socio
del padrino, haces clic en el | (==l sk |
boton Senas del Padrino ClubTA Club 11217 (11217) Informe del mes de:June, 2009
' N.® de socio: 112173
Tratamiento Nombre Middle Apellidos Suffix
Nombre: * i -m
. .. B B PrefijoPrefijo
***Nota: S(')|O el Dpto. de Direccion residencial: 1001 NORTH AVE * .;;s .;idm;;:m’

Teléfono residencia:

Aumento de Socios de la
oficina internacional puede
hacer cambio de padrino.
Para cambio debes contactar
a: memberops@lionsclubs.org

Teléfono oficina:

Ciudad: oaK BROOK * Teléfono mévil:
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Aqui las instrucciones

Esto es lo que veras en pantalla

1. Haces clic en el botdn
Club.

TA Club 11217 (11217)

DAONS)
i(DS Lions Clubs Pagina
;- --', International nicial Socios Club Zona Regicn Distrito  Distrito mitiple Salir

Dirigentes del | Unidades | Facturacién | Clubes fiigkes | Dirigentes |

Datos del ciub | club familares distritales

2. Haces clic en el botdn
Informes.

Dirigentes [
distritales

Dirigentes del [ Unidades [
club familiares

Datos del club | Facturacion | Clubes filiales | Informes

Pagina principal de administracion del club
Club TA Club 11217 (11217)

En el mend de arriba o bien, pulsando en los enlaces de abajo, el dirigente del club podra
hacer lo siguiente:
Datos del club Revisar o actualizar datos generales del club.
Dirigentes del club Revisar o actualizar los dirigentes del club y sus mandatos.
Unidades familiares Establezca o actualice unidad familiar

Facturacion Expedir y hacer seguimientos de las facturas para las actividades del
club.

Clubes filiales Revisar o actualizar datos generales del club filial, de haberlo.

Dirigentes distritales Acceder a las sefias de los dirigentes distritales.

Revisar e imprimir diferentes informes de club.

Ellinforme de Actividades de este mes no esta aun completo. Pulse aqui
para completar el informe.

3. Haces clic en el boton
Imprimir correspondiente
al informe que quieres ver
0 imprimir.

Seleccion de informes del club
Club TA Club 11217 (11217)

Informe

Plantilla de socios con direcciones
Plantilla de socios sin direcciones
Registro de asistencia a reuniones
Directorio de clubes
Histonal de informes mensuales del club
Informe mensual de Movimiento de Socios
Informe anual de nuevos dirigentes del club (PU-101)
Informe de la unidad familiar
Descarga de base de datos de socios Ver
Tarjetas de afiliacion Imprimir
Informe de Actividades

Formularios
Invitacidn v solicitud para hacerse socio

Cerrar

4. Accede el informe y haces
clic en el icono Imprimir de
la barra de herramientas.

L;"_i’?': :%}II“?“"‘IB%":E{EH -

|
L
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

1. Paravero imprimir un Seleccion de informes del club
informe de movimiento, Club TA Club 11217 (11217)
haces clic en el botén Informe
Paat : Plantilla de socios con direcciones

Imprimir correspondiente.
Plantilla de socios sin direcciones
Registro de asistencia a reuniones
Directorio de clubes
Historial de informes mensuales del club Imprimir

Informe mensual de Movimiento de Socios Imprimir

Informe anual de nuevos dirigentes del club (PU-101) Imprimir
Informe de la unidad familiar Imprimir
Descarga de base de datos de socios
Tarjetas de afiliacion mprimir

Informe de Actividades

@

Formularios
Invitacidn v solicitud para hacerse socio

Cerrar

2. Enelencasillado que
aparecera entra Monthly Membership Report

numéricamente el mes y
ano del informe y haces clic
en, Descargar el Informe.

Precise el mes y afio del informe.

a/2009 BRI

Ejecutar informe [ Cerrar ]
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Guia completa de referencia

Lions Clubs International

Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

MONTHLY MEMBERSHIP REPORT - January

3. Aparecera el informe del
mes que seleccionaste.

4. |mprime y guarda una
copia en los archivos del
club.

2009

This section under construction

ACTIVE:

MEMBERS AT LARGE:

0 RESIGNED IN GOOD STANDING

0 DROPPED FOR NON PAYMENT

0 DROPPED FOR. NON ATTENDANCE

MEMBERS FROM LAST REPORT 24
A NEW MEMBERS

B RENSTATED MEMBERS

HONORARTY:
) 0 DROPPED FOR NON PAYMENT AND C TRANSFER MEMBERS
LIFE: NON ATTENDANCE
0 TRANSFERRED IN GOOD STANDING TOTAL BEFORE DEDUCTIONS 3
PRIVILEGED:
0 MOVED D DROPPED FROM MEMBERSHIP
AFFILIATE:
0 DECEASED MEMBERS AT CLOSE 75
DO NOT COUNT INLCI 0 OTHER
TOTAL:
0 TOTAL
ASSOCIATE
Al
IDENT. CLUB NAME OF CLUB DIST. NO.
0333 EM1
SECRETARY'S NAME
MONTH YEAR Branch Club members
1 . Total:
5. Para imprimirlo, haces clic = E & _ NS N A = B i

en el icono Imprimir de la
barra de herramientas.

8/19/2009
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

1. Haces clic en el boton Ver Seleccion de informes del club

correspondiente al enlace - Club TA Club 11217 (11217)
nforme

3:33(::;%?' base de datos Plantilla de socios con direcciones
Plantilla de socios sin direcciones
Registro de asistencia a reuniones
Directorio de clubes
Historial de informes mensuales del club
Informe mensual de Movimiento de Socios
Informe anual de nuevos dirigentes del club (PU-101)
Informe de la unidad familiar

=
@

Descarga de base de datos de socios

Tarjetas de afiliacion Imprimir

(=]

Informe de Actividades

Formularios
Invitacidn v solicitud para hacerse socio

Cerrar

2. Para salvaguardar la Descarga de datos
privacidad de los socios,

aparecera un mensaje de Estos dates son Unicamente para uso oficial de la Asociacidn Internacional de Clubes de Leones. Al

acuerdo. pulsar en el botén «Estoy de acuerdos, usted asiente a usar los datos solamente con dicho fin.
3. Haces clic en el boton Club TA Club 11217 (11217)

Estoy de Acuerdo y

continuas. Estoy de acuerdo ] l Mo estoy de acuerdo ] [ Cerrar ]

4 L H f HV4 d | "Cluk IDM,"Club Name',"Memwber ID™,"Prefix™,"First Name","Middle Name","Last Nawe", "Suffix", "Howe I
. La informacidn de los LoD O T1a0n. M 11anEEn . H eI PTAn, "B Lng 1D eT 7. 1004 TORTH myan mr . WOLE BROOE
flizZOoe™, "Th Club 11208", ™ " "

SOCiOs aparecerd separada | . iooe v o1 11o0en
por comas. 112067, "Th Club 11206"

"ii206","TAL Club 11206,
fii206", "TL Club 11206, "

5. Puedes copiary pegar esta | riizos", a clus 112067, m1320677, 77,
lnformaclén en un "1i1206","TA Club 11z06™,"11z065%™, """, ™
documento de tu
ordenador, que luego
podras utilizar para
preparar etiquetas postales
y para otros propositos.

", "BrownllzOog®™, "r_"i001 NORTH AVER™, "™
FTAM, "O'Reillyl1Z206™, ", "1001 NORTH AWV
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

1. Para remitir el Informe Seleccion de informes del club
Mensual 0 Anual de |as Club TA Club 11217 (11217}
o Informe
Actividades del club, haces Dlantils de oct droce p—
: z antilla de socios con direcciones
clic en el botdn Ir —
; Plantilla de socios sin direcciones
correspondiente. e
Registro de asistencia a reuniones
Directorio de clubes
Historial de informes mensuales del club
Informe mensual de Movimiento de Socios
Informe anual de nuevos dirigentes del club (PU-101) Imprimir
Informe de |a unidad familiar Irmprimir
Descarga de base de datos de socios
Tarjetas de afiliacion
Informe de Actividades
Formularios
Invitacidn y saolicitud para hacerse socio
Cerrar
2_ Haces c||c en el botO,n Datos del club | M’W | % | Facturacitn | Clubes fiiales | m Informes
Continuar. Informe de Actividades
Club TA Club 11217 (11217)
En la versién 2009 del Informe de Actividades destacan cuatro secciones principales: servicios a la
comunidad, servicios a la juventud, servicios de salud y otros senvicios.
El nuevo farmato incluye todos los Programas de Semvicio Adoptados de Lions Clubs International y
espacio para que los secretarios de club ingresen informacidn sobre otros proyectos exitosos del
club.
Los secretarios de club que presenten el Informe de Actividades al fin de afio (junio o hasta el 15 de
julio) pueden descargar un Certificado de Excelencia personalizado y firmado por el Presidente
Internacional.
Bienvenido al Informe de Actividades del Club de Leones
Este informe electrénico solicita informacidn sobre las actividades de semvicio de su club:
el ndmero de horas de senvicio donadas por su club; la cantidad de dinero donada por su club; el
nimero de Leones que participaron en actividades del club; el nimero de personas beneficiadas
directamente por las actividades de su club
Mo incluya informacian sobre reuniones del club o recaudaciones de fondos.
Gracias por ayudar a hacernos una imagen global de las actividades de senvicio de los Leones
i iti Dirigentes del Unidades - . Dirigentes
3. Haces clic en Remitir Datos del club | I - | Eacturacitn | Clubes fiigles | —ooete= Informes
club familiares distritales
Nuevo Informe de
Actividades. Informe de Actividades
*kk . ifi
Nota: Para modificar un
informe ya existente, haces TA Club 11217 (11217}
clic en el botén Actualizar o Ingresar nuevo Informe de Actividades
Correglr Informe de Actualizar o corregir un Informe de Actividades
Actividades. Imprmir el Informe de Actividades
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
4. Para seleccionar el mes,
haces clic en la flecha. Seleccione el mes: | Tul - 2009

5. Haces clic en el botén Ir.

Pagina previa

6. Haces clic en las Servicios a la comunidad
actividades de cada Servicios a la comunidad
categoria que apliquen y [] Ayuda a discapacitados
entra las horas y la [ Ayuda al anciano
cantidad de beneficiados. [] Construccién de casas y Habitat para la Humanidad
[] Civismo

[] Capacitacidn en computadoras

] Prevencién del crimen

[] Cultura y artes

[[] Socorro en desastres y Programa ALERTA

[[] Educacian y alfabetizacion

**Nota: {IMPORTANTE! Para
que la informacién quede
registrada, debes hacer clic

en el botdn Guardar Informe [] Banco de alimentos, distribucidn de alimentos, plantacidn de cultivos
cada veinte minutos, que es [ Sin hogar
el tiempo que el sistema te [ Recreacidn y deportes
permite para guardar |a [[] Programas de seguridad
informaCi()n que haS entrado, Servicios medioambientales
de |0 contrario se borrara’ y [[] Obra de limpieza de la comunidad
. Ed i di biental
tendras que comenzar desde [ Educacion medioambienta
el principio.

7. Siel formulario no te da
alternativas para ciertas
,aCtNIdadeS de, t,u C|Ub’ para Indique otras actividades de semvicio realizadas por su club. No incluya el tiempo dedicado a
informarlas, utiliza la reuniones o recaudaciones de fondos.
seccion Otras Actividades Solo nimeros enteros
de Servicio.

"Otras" actividades de servicio

"Otras” actividades de servicio

Fondos donados por el club de Leones para estas actividades
(NB: anote los fondos en su propia moneda)

Horas donadas a estas actividades por el club de Leones

Mimero de Leones que participaron en estas actividades

Mimero de personas que se beneficiaron directamente de estas

actividades
*** Nota: Las reuniones del Use el drea a continuacion para describir con 500 palabras o menos las obras de semicio
club y el tiempo que tomala completadas que no se han informado. Mo use esta area para otra correspondencia.

recolecta de fondos, no
deben incluirse como
actividades.
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

8. Sielclub ha hecho
donativos, informalos en la '
seccién Donativos para Solo numeros enteros
Fundaciones de Leones. Fondos donados a la Fundacidn Lions Clubs International

Donaciones a Fundaciones Leonisticas

Fondos donados a otra fundacion Leonistica

9. Haces clic en Guardar el
Informe (NB: anote los fondos en su propia moneda)

Pagina previa H Guardar el informe ﬂ Cancelar

10. El sistema te dara Datos del club | w | Unidades | Facturacién | Clubes fiiales | Dirigentes Informes
. .y club familiares distritales
confirmacion de que se
tramitd el informe. Gracias
por enviar informacidn valiosa sobre las actividades de senvicio de su club de Leones.
[ Informe de Actividades ]
11. Para imprimir el informe, Datos del clyp | 2n9entesdel | - Undades = b ovisn | Clubes fiigles | Ddentes Informes

club familiares - = distritales

haces clic en el boton
Imp_”!mr el Informe de Informe de Actividades
Actividades.

TA Club 11217 (11217)
Ingresar nuevo Informe de Actividades

Actualizar o corregir un Informe de Actividades

Imprimir el Informe de Actividades

12. Selecciona el mes del

. . Seleccionar tipo de informe que imprimir
informe que quieres

imprimir. L
P \ Jul - 2009 Imprimir el informe mensual
Imprimir el informe del afio actual

Imprimir el resumen del afo actual

[ Pagina previa ]

13. Aparecera el informe en
pantalla.

H & D[+ i ®® [ |- I E -

|

14. Haces clic en el icono
imprimir de la barra de
herramientas.
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Lions Clubs International

Aqui las instrucciones

Esto es lo que veras en pantalla

1. Haces clic en el botdn
Imprimir correspondiente a
Tarjetas de Socios.

Seleccion de informes del club
Club TA Club 11217 (11217)
Informe

Plantilla de socios con direcciones

Plantilla de socios sin direcciones

Registro de asistencia a reuniones

Directorio de clubes

Historial de informes mensuales del club

Informe mensual de Movimiento de Socios

Informe anual de nuevos dirigentes del club (PU-101)
Informe de la unidad familiar

Descarga de base de datos de socios

Tarjetas de afiliacidn

Informe de Actividades

Formularios
Invitacidn v solicitud para hacerse socio

Cerrar

Imprimir
Imprimir
Imprimir
Imprimir
Imprimir
Imprimir
Imprimir

Imprimir

l

Imprimir

2. Selecciona el tamafio del
papel de acuerdo a cuantas
tarjetas caben por hoja.
Seleccione los socios que
estan activos y la fecha que
expira la tarjeta.

Tarjetas de afiliacidn

Escoja un tamario de papel: Carta

Tarjetas por pagina:
(O 8 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulgadas en cada pégina
@10 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulgadas en cada pagina

Imprimase en:
@ En color
(O Blanco y negro

| os socios seleccionados tendran todos sus derechos vigentes

hasta:

8/19/2009
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

3. Para imprimirtarjetas para Datos del ciub ([aaeciialid Unidades | pooyracion | Clubes fiigles | 98NS | b mes
TODOS los socios, Haces | Ml cub R A=
clic en, la doble flecha que Tarjetas de afiliacion
apunta a la derecha.

Si seleccionaste a Escoja un tamario de papel: |Carta
LOdOS |O|§ SOCI|OS porle:crori] Tarjetas por pagina: Imprimase en:
aces clic en la doble fecha (0 8 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulgadas en cada pagina (® En color

que apunta a la izquierda.

' L os socios seleccionados tendran todos sus derechos vigentes
4. Haces clic en el boton hasta:
Descargar el Informe.

(310 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulgadas en cada pagina (O Blanco y negro

Seleccione los socios: Socios seleccionados

BING11217, MARTHA TA (112176)
BROWN11217, JAROD TA (112178)

O'REILLY 11217, MICHAEL TA (11217 -
RITA11217, DAVID TA (112172)
SMITH11217. ELIZABETH TA [1121?.

TINGLE11217, SUZANNE TA (11217¢ -l

7 Socios en total 0 Socios seleccionados
(1 pagina(s) con 10 tarjeta(s) en
blanco)

Ejecutar informe Cerrar

5. Para imprimirtarjetas para Datos del club ettt e | Facturacion | Clubes fiiales | Dirigentes | Informes
s o - club familiares - - distritales -
unos pPocos SocCIos, utiliza
las flechas de la barra Tarjetas de afiliacion
dentro del encasillado de la
lista de socios. Escoja un tamafio de papel: |Carta
6. Haces clic en los nombres Tarjetas por pagina: Imprimase en:
correspondientes y |UegO (0 8 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulgadas en cada pagina () En color
haces clic en la flecha que @ 10 tarjetas de 2 1/2 x 3 pulgadas en cada pagina O Blanco y negro
q i pulg pag y neg
apunta a la derecha.
. L os socios seleccionados tendran todos sus derechos vigentes
.Si seleccionaste por hasta:
errora un SOCIO, haces clic Seleccione los socios: Socios seleccionados
en la flecha que apunta a BING11217, MARTHA TA (112176) B OREILLY11217, MICHAEL TA (11217
BROWN11217, JAROD TA (112178) RITA11217, DAVID TA (112172)
T SMITH11217, JOHN TA (112171) == | [SMITH11217, ELIZABETH TA (11217
la izquierda ' TINGLE11217, SUZANNE TA (112172 =
7. Haces clic en el boton
Descargar Informe.
4 Socios en total 3 Socios seleccionados

(1 pagina(s) con 7 tarjeta(s) en blanco)

Ejecutar informe ]I[ Cerrar ]
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Lions Clubs International

Esto es lo que veras en pantalla

Aqui las instrucciones

8. Las tarjetas con la
informacion de los socios
aparecera en pantalla. Pon
papel suficiente en la
impresora para imprimir las
tarjetas.

**Nota: Se requiere que utilices
un papel que permita imprimir 8
tarjetas por hoja, o papel
propiamente para imprimir
tarjetas de presentacion, de
tamaiio de 10 tarjetas por hoja.

Member's Signature:

Lions Clubs International

This is to Certify That Lion
KELLY TROLLEY ( 123456 )

of the Lions Club of Franklin
is in good standing until 06/2009

Club Secretary or Club Treasurer Signature

Con el documento en la
pantalla, haces clic en el icono
imprimir de la barra de
herramientas

**Nota: IMPORTANTE - Antes
de imprimir, debes seleccionar No
Escalar la Pagina, para que la
informacion de cada tarjeta se
imprima correctamente.

Es posible que tengas que
seleccionar Imprimir Como

o = 2 = i T L -
= =S Bl (08 [ |- Y
Print x|
 Printer
Marne: |n41 31 HP Laserlet 4200 PCL & Network 5;] Properties |
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™ Chonse Paper Source by POF page size

s

™ Print to file
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Imagen, si es el caso, haces clic
en el botén Avanzado. ==

Aparecera en pantalla la opcion
Imprenta Avanzada y haces
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Aqui las instrucciones

Esto es lo que veras en pantalla

1. Accede a la pagina WMMR
de tu club y haces clic en el
boton Club

TA Club 11217 (11217)

g(’Ds Lions Clubs T
‘o International

nicial Socios Club Zona Region Distrito  Distrite multiple Salir

idades

Dirigentes |
familiares

distritales

Facturacién | Clubes fiiales |

Informes

Bienvenido Martha TA
Bing11217. Usted esta
conectado.

Salir

2. Para registrar o actualizar
los datos, haces clic en el
botdn Dirigentes de Club.

TA Club 11217 (11217)

Pagina
inicial

3%& Lions Clubs

L International Socios lub Zona Regitn Distrite  Distrito miiltiple ~ Salir

Drigentes del | Facturacien | Clubes fiiles | 2LdENES
iares distritales

/ Pagina principal de administracion del club
Bienvenido Martha TA

Club TA Club 11217 (11217

Bing11217. Usted esta " ! (11217)

conectado.

Datos del club Informes

En el mend de arriba o bien, pulsando en los enlaces de abajo, el dirigente del club podra
hacer lo siguiente:

\ Datos del club Revisar o actualizar datos generales del club.
Dirigentes del club |Revisar o actualizar los dirigentes del club y sus mandatos.

Unidades familiares Establezca o actualice unidad familiar

Salir

Facturacion Expedir y hacer seguimientos de las facturas para las actividades del
club.

Clubes filiales Revisar o actualizar datos generales del club filial, de haberlo.
Dirigentes distritales Acceder a las sefias de los dirigentes distritales.

Informes Revisar e imprimir diferentes informes de club.

Ellnforme de Actividades de este mes no estd alin completo. Pulse agui
para completar el informe.

3. HaceS C“C en el bOtén MW : Facturacidn | Clubes fiiales | %ﬁ | Informes
Cargo del Dirigente. .
Dirigentes
TA Club 11217

Seleccione el afio Leonistico y tipo de dirigente

Aiio Leonistico: Tipo de dirigente

2008-2010 Dirigentes
20092010
Titulo oficial Nombre del socio
Presidente John Smith11217 (112171)
Secretario Martha Bing11217 (112176)
Tesorero David Rita11217 (112172)
Presidente de socios
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
4. Parareemplazar un Asignar dirigentes
dirigente, de la lista de TA Club 11217

$0cios selecciona ell ) Para asignar un socio a este cargo, seleccione el club y el socio y pulse
nombre del nuevo dirigente "Guardar”. Para sustituir un dirigente por otro socio, selecciones el nuevo
y haces clic en el mismo. socio y pulse "Guardar”. Para terminar la gestién de un dirigente, pulse el

. boton "Terminar gestion”.
5. Haces clic en el botdn

Guardar para que se 20092010
registre el cambio. Presidente
Socio actualmente asignado: : Smith11217, John

Seleccione un socio que ocupe este cargo:

* Bingl1217, Martha T4
Browmll1217, Jarod T4

0’ Reilly11217, Nichael T4
* Eitall2lT, Dawid T4

* Smithl1217T, John T4

- ACTE 3 E L S i I N Y P
¥

* El socio en la actualidad es dirigente

Guardarl Terminar lij Cancelar/regresar

6. Alhacer clic en Guardar,

’ . Dirigentes
aparecera la lista TA Club 11217
actualizada de los Selecci | afio Leonistico v {ino de diricent
dirigentes del club. eleccione el afio Leonistico y tipo de dirigente
Afio Leonistico: Tipo de dirigente
2009-2010 Dirigentes
20092010
Titulo oficial Nombre del socio
Presidente Suzanne Tingle11217 (112175) I
Secretario Martha Bing11217 {112176)
Tesarero David Rita11217 (112172)
Presidente de socios
8/19/2009
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

7. Para poner fin al término de
un dirigente que todavia no 2003-2010
se va a reemplazar, _ S .
selecciona su nombre de la Socio actualmente asignado: : Rita11217, David

lista de dirigentes.

8. Haces clic en el botdn

Terminar Su Término. . .
Seleccione un socio gue ocupe este cargo:

# Bingl11217, Nartha T4
Bromml11217, Jarod TA

W Ead 5;11'3‘1".'" Michaal T

DS o P 4 4
Smithl1217, Elizabeth T&
¥ TinglellZ1T, Suzarme T4

* El socio en la actualidad es dirigente

Guardar Terminar li| | Cancelar/regresar
9. Aparecera la lista Dirigentes
actualizada de los TA Club 11217

dirigentes. . " . . -
Seleccione el afio Leonistico y tipo de dirigente

Ao Leonistico: Tipo de dirigente
2008-2010 Dirigentes
2009-2010
Titulo oficial Nombre del socio
Presidente Suzanne Tingle11217 {(112175)
Secretario Martha Bing11217 {112176)
Tesorero

Presidente de socios

Regresar
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
10. Para registrar a un nuevo Dirigentes
dirigente, haces clic en TA Club 11220

Cargo de Dirigente y de la
lista de socios, selecciona
el nombre que ocupara el

Seleccione el afio Leonistico y tipo de dirigente

cargo. Aiio Leonistico: Tipo de dirigente
2009-2010 Dirigentes
11. Haces clic en Guardar.

20092010
Titulo oficial Nombre del socio
Presidente Michael O'Reilly11220 (112203)
Secretario Martha Bing11220 (112206)
Tesorero Peter Brookenfeild11220 (112204)
Presidente de socios

12. Aparecerd la lista Dirigentes
actualizada de dirigentes TA Club 11220

ara confirmar el tramite.
P Seleccione el afio Leonistico y tipo de dirigente

***Nota: Para confirmar o
imprimir una copia de los

. Ano Leonistico: Tipo de dirigente
dirigentes actuales del club: 2009-2010 Difi centes .
* Regresas a la pagina
inicial del cl h
icia delc u!oy aces 2009.2010
clic en el botén CLUB
. 3 Titulo oficial Nombre del socio
* Haces clic en el boton , ] .
Informes Presidente Michael O'Reilly11220 (112203)
. , Secretario Martha Bing11220 (112206)
* Haces clic en el boton _
Imprimir correspondiente Tesorero Peter Brookenfeild11220 (112204)
a Informe de Dirigentes I Presidente de socios Elizabeth Smith11220 (112207) I

(PU-101)

» Segun sea el caso,

selecciona el afio

corriente o el ano
entrante.

- Haces clic en el botdn
Descarga el Informe.
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

Hay dos maneras de

registrar una unidad . . . . .
familiar: « Una vez que se hubiera registrado al jefe, registra a los socios

familiares de la misma unidad

* Primero registra al jefe de la unidad familiar

e 1. Al hacer clic en el botén . . 3
Ingresar o Actualizar los « Registra los socios familiares de uno en uno.

datos de los Socios. . L : . . .
« Puedes registrar un maximo de cinco socios por unidad familiar,

* 2. Alhacer clic en el boton incluyendo al jefe.
Unidad Familiar de la pagina
de remitir informes del club.

Opcion 1 - A través del botén Ingresar o Actualizar Datos de Socios

1. Sigue los pasos 1a 4 dela
seccion para ingresar a un
S0Cio (paginas 6y 7)

2. Haces clic en el boton N\ Sefias del socio
Unidad Familiar. “sofas det sovio | i
ClubTA Club 11217 (11217) Informe del mes de:June, 2009

N.® de socio: 112173

Tratamiento Nombre Middle Apellidos Suffix

Nombre: * * Corregir

PrefijoPrefijc
Direccion residencial: 1001 NORTH AVE 2 de de Nede
pais ciudadteléfono

Teléfono residencia:

Teléfono oficina:

Ciudad: oaK BROOK * Teléfono movil:
Provincia, departamento o ILLINOIS Fax:
estado: )

Correo electronico,
residencia:

Correo electronico,
oficina:

Nombre de la
e5posa 0 esposo:

Codigo postal: 60523
Pais: ESTADOS UNIDO3

Sexo: (=) Masculino ) Femenino *

Afio de nacimiento: 1959 * ARIO Nickname:
Fecha de ingreso: * MM/DDVAA Ocupacion:
Club filial:
¢Miembro de unidad familiar? O Si & No * Estado: Socio regular
Clase de socio: 5ocio regular * Socio fundador:

El asterWa que el dato es imprescindible.
e
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Aqui las instrucciones

Esto es lo que veras en pantalla

3. De la lista de socios
selecciona al socio jefe y
haces clic en el boton
correspondiente a Jefe de

T

Darde baja | Reincorporar

Trasladar |

Revizar |

Actualizar

Informacion de la unidad familiar

Unidad familiar

Familia.

TA Club 11220 (11220)
Peter TA Brookenfeild11220 (112204)

Club
Nombre del socio

Socio jefe de la unidad familiar

Unidad familiar
Parentesco
Comprobante de parentesco

Comprobante de residencia

Afio de nacimiento:

Sefias del socio ] [Erwiar] [ Cancelar

[ Socio padrino ][

El asterisco indica que el dato es imprescindible.

4. Para cambiar el jefe de
familia, haces clic en el
boton Jefe de Unidad

T

Trasladar | Dardebajg | Reincorporar

Revizar |

Actualizar

Informacion de la unidad familiar

Unidad familiar

Familiar y eliminas la
seleccion y registras al
nuevo.

Luego registra a los socios
que ingresan como Socios
familiares de la misma
unidad familiar.

Club
Nombre del socio

TA Club 11220 (11220)
Peter TA Brookenfeild11220 (112204)

Socio jefe de la unidad familiar

Unidad familiar

Parentesco
Comprobante de parentesco

Comprobante de residencia

Afio de nacimiento:

Socio padrino ] [ Sefias del socio ] [Erwiar] [ Cancelar

El asterisco indica que el dato es imprescindible.
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

6. Selecciona el parentesco Actualizar Revsar | Trasladar | Dardebaia | Reincorporar
entre cada socio y el jefe Informacion de la unidad familiar
de la unidad, selecciona la _ _
documentacion que lo i i | “unidad tamitar
Cert.iﬁc.a’ y la fecha de Club TA Club 11220 {11220)
nacimiento. Nombre del socio Peter TA Brookenfeild11220 (112204)
7. Haces clic en el boton
Padrino del SOCiO. Socio jefe de la unidad familiar
Unidad familiar *
Parentesco *
Comprobante de parentesco *
Comprobante de residencia *
Ao de nacimiento: 1959 * ARID
“ Socio padrino ]I[ Sefias del socio ] [ Enviar ] [ Cancelar

El asterisco indica que el dato es imprescindible.

8. Apal’ecel’é el mensaje de Actualizar Revizar | Trasladar | Dardebaia | Reincorporar
que la oficina internacional
tramitara la informacion del

padrino. i | “Scitas get padrino |

9. Haces clic en el botdn

Seiias del padrino

Ingresar al Socio para ClubTA Club 11220 (11220)
completar su expediente. El Nombre del socioPeter TA Brookenfeild11220
nuevo socio quedara N.® de socio: 112204

registrado en la unidad

o La oficina de LCI ingresara informacion sobre el patrocinador.
familiar.

Sefias del socio I[ Enviar ]I [ Cancelar

10. Para actualizar la
informacion de una Unidad
Familiar:

 Comienza con los pasos 1 a
3 de la seccion Para
registrar el ingreso de
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

socios o actualizar los
datos de socios (paginas
142 16)

* Sigue con los pasos de la
seccion Para registrar una
unidad familiar.

Opcion 2: A través del boton enlace Unidad Familiar
1. Haces clic en el botdn Club

TA Club 11314 (11314)

Pﬁﬁ Socios Zona Regibn  Distrits  Distrito miftiple  Salic

International

*.?fh\’s Lions Clubs

2. Ua(':desd(:llc gn el_l_enlace ' ﬁ% Socios Club Zona Region Distrito  Distrito mitiple Salir
nidades ramiliares. —

Dirigentes del | Unidades

P - Dirigentes
club — Facturacion | Clubes fiiales | distritales [

Pagina principal de administracion del club
Club TA Cl#11314 (11314)

En el mend de arriba o bien, pulsando en los enlaces de abajo, el dirigente del club podra
hacer lo siguiente:

Datos del club | Informes

Datos del club Revisar o actualizar datos generales del club.

Dirigentes del club Revisar o actualizar los dirigentes del club y sus mandatos.

Unidades familiares | Establezca o actualice unidad familiar

Facturacion Expedir y hacer seguimientos de las facturas para las actividades del
club.

Clubes filiales Revisar o actualizar datos generales del club filial, de haberlo.

Dirigentes distritales Acceder a las sefias de los dirigentes distritales.

Informes Revisar e imprimir diferentes informes de club.

El Informe de Actividades de este mes no esta aun completo. Pulse aqui
para completar el informe.

3. Haces clic en el boton Datos del club | MM Unidades Facturacion | Clubes filiales | Qirigentes |  Informes
Nueva correspondiente a = — Eeltiats
Registrar una nueva Pagina de la unidad familiar
unidad familiar. Club TA Club 11314 (11314)

Establezca nueva unidad familiar: |
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Lions Clubs International

Aqui las instrucciones

4. Selecciona el Jefe de la
nueva unidad familiar, de la
lista de socios.

Datos del club

Esto es lo que veras en pantalla

Dirigentes del I Unidades

club familiares

Dirigentes |
distritales

| Facturacion | Clubes filiales | Informes

Actualizacion de unidad familiar

Para establecer una unidad familiar:

1. Seleccione el socio jefe de la nueva unidad familiar.

2. Entre los socios de la unidad familiar al hacer clic en sus casillas
correspondientes (hasta 5 socios)

3. Haga clic en el botén Salvar

Socio
jefe de
unidad
familiar | Nombre del socio

= Martha Bing11314

) |Jarod Brown11314

O Peter Brookenfeild11314 O

Afiada o
remueva
de la
unidad
familiar Comprobantes

Parentesco:

Comprobante de parentesco:
Comprobante de residencia:
Afio de nacimiento:

1959 z

Parentesco:
Comprobante de parentesco:
5

Comprobante de residencia:

*

Afio de nacimiento:

*

Parentesco:

Comprobante de parentesco:

*

O Comprobante de residencia:

*

Afio de nacimiento:

*

5. Haces clic en el circulo que
precede al nombre del que
seréd el jefe para registrarlo
como tal.

Clubinfo Clib Officers | FamivUnts | Biling | Branches |DistrictOfficers| Repors

A

Socio
jefe de
unidad
familiar

Mombre del socio

Martha Bing11314

Afnada o
remueva
de la
unidad
familiar Comprobantes

Parentesco:

Comprobante de parentesco:

*

Comprobante de residencia:

*

Afio de nacimiento:
1959 =
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
6. Selecciona la Verificacion O
de Parentesco que
aplique, de la lista del mend Comprobante de parentesco

Acta de matrimonio

(%)

Martha Bing11314

nto

/ [

(Otro comprobante
Acta de bautizmo

7. Selecciona la Verificacion Parentesco:
de Domicilio que aplique,
de Ia lista del menu Comprobante de parentesco:

Acta de matraimonio

©  Martha Bing11314 Comprobante de residencia

| |
Factura

Cuenta bancaria
Licencia de manejar

Documento notariade
/ Otro comprobante

Pasaporte
Cédula
8. De la lista de socios, haces _ Aiiada o
. , Socio remueva
clic en los circulos que jefe de de la
idad idad
preceden a |OS nombres de f:;:il?ar Nombre del socio f::':il;:ar Comprobantes
los socios que integraran la Parentesco:

unidad familiar.

Comprobante de parentesco:
N

9. Entrala informacion ©  Martha Bing11314 Comprobante de residencia:
requerida (*) para verificar o g6 gt
el parentesco de cada 1369
SOC|O de |a Unidad famlllal’ Parentesco:

Comprobante de parentesco:
N

O Peter Brookenfeild11314 Comprobante de residencia:

IAfio de nacimiento:
1959

Parentesco:

Comprobante de parentesco:

*

©  Jarod Brown11314 Comprobante de residencia:

IAfio de nacimiento:
1959

Parentesco:

Comprobante de parentesco:
N

O Michael O'Reilly11314 Comprobante de residencia:

IAfio de nacimiento:
1959
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Aqui las instrucciones
10. Avanzas hasta el pie de la
pagina
11. Haces clic en el botdn
Guardar.

Esto es lo que veras en pantalla

Parentesco:

Abuelofabuela g
Comprobante de parentesco:

Acta de bautizmo *

O Suzanne Tingle11314 Comprobante de residencia:

*

Afio de nacimiento:
1959 *

| Guardar | Cancelar

Consejog practicos
e Primero remueve de la unidad a los socios familiares

* Luego remueve el jefe de la unidad

Para eliminar una unidad familiar

1. Haces clic en el botdn
Club.

TA Club 11314 (11314)

Pégina . 7 s o . .
nicial Socios Zona Region Diztrite ~ Distrito mltiple Salir

International

.;L s Lions Clubs
(LS

2. Luego haces clic en el
boton Unidades

' Pﬁﬁ Socios Club Zona Regidn Distrito  Distrito miftiple  Salir

Dirigentes del Unidades |

Dirigentes |

Familiares Datos del club | club — Facturacion | Clubes fiiales | o = == Informes
Pagina principal de administracion del club
Club TA Club 11314 (11314)
En el mend de arriba o bien, pulsando en los enlaces de abajo, el dirigente del club podra
hacer lo siguiente:
Datos del club Revisar o actualizar datos generales del club.
Dirigentes del club Revisar o actualizar los dirigentes del club y sus mandatos.
IUnidades familiaresIEstabIezca o actualice unidad familiar
Facturacion Expedir y hacer seguimientos de las facturas para las actividades del
club.
Clubes filiales Rewvisar o actualizar datos generales del club filial, de haberlo.
Dirigentes distritales Acceder a las sefias de los dirigentes distritales.
Informes Revisar e imprimir diferentes informes de club.
El Informe de Actividades de este mes no estd ain completo. Pulse aqui
para completar el informe.
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

3. Haces clic en el boton Datos del club | Engenies 4! LniRagss Facturacion | Clubes filiales | Dinaeniss | Informes
. . et club familiares SEEHEEER | SRR RS | gisiriales e —
Actualizar correspondiente
a la unidad que deseas Pagina de la unidad familiar
eliminar. Club TA Club 11314 {11314)
Establezca nueva unidad familiar:
Robert Cooley Actualizar
Jenny Jones Actualizar
Mark Peters
Kelly Smith
Tony Troy
Carla White

Farentesco:

4. De lalista de socios
familiares, haces clic en el Comprobante de parentesca:
cuadrito con la marca de
cotejo, de cada socio de la
unidad familiar que vas a

#*

O Elizabeth Smith11314 Comprobante de residencia:

*

Afio de nacimiento:

eliminar N
**Nota: La informacion de Parentesco:
verificacion de )
parentesco desapareceré. Comprobante de parentesco:
O John Smith11314 Comprobante de residencia:
5. Haces clic en el boton Aifio de nacimiento:
Guardar al pié de la .
pagina. Parentesco:

***Nota: Una vez que los

. Comprobante de parentesco:
socios se remuevan de la

#*

unidad familiar, regresas O Suzanne Tingle11314 Comprobante de residencia:
al expediente del socio - ’
jefe de la unidad y le Afio de nacimiento:

%

remueves el titulo.

Guardar ] [ Cancelar
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla

Para remover el jefe de una unidad familiar

TA Club 11217 (11217)

1. Haces clic en el botdn
Club.

£(L)& Lions Clubs pe—
"' International

nicial Socios Club Zona Region Distrito  Distrite multiple Salir

Dirigentes del | Unidades | Excturacin || Ciibes fiigles | Dirigentes |

Datosdelcub | =, familares distrilales

Informes

Bienvenido Martha TA
Bing11217. Usted esta
conectado.

Salir

2. Haces clic en el botdn
Unidades Familiares

— — —
Lirigentss ge| | Unidades Facturacion | Clubes filiales | Dirigentes | Informes
club familiares

Datos del club | distritales

Pagina principal de administracion del club
Club TA Club 11314 {11314)

En el mend de arriba o bien, pulsando en los enlaces de abajo, el dirigente del club podra
hacer lo siguiente:

Datos del club Revisar o actualizar datos generales del club.

Dirigentes del club Revisar o actualizar los dirigentes del club v sus mandatos.

Unidades familiares |Establezca o actualice unidad familiar

Facturacion Expedir y hacer seguimientos de las facturas para las actividades del
club.

Clubes filiales Revisar o actualizar datos generales del club filial, de haberlo.
Dirigentes distritales Acceder a las sefias de los dingentes distritales.

Informes Revisar e imprimir diferentes informes de club.

El Informe de Actividades de este mes no esta aun completo. Pulse agqui
para completar el informe.
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Aqui las instrucciones Esto es lo que veras en pantalla
3. Haces clic en el boton Datos del club | Ww iR Facturacion | Clubes filales | Dinaeniss | Informes
Actualizar correspondiente = N Rl
al Jefe de Unidad Familiar Pagina de la unidad familiar
que deseas remover. Club TA Club 11314 {11314)
Establezca nueva unidad familiar:

***Nota: Todos los demas
socios familiares de la
unidad en particular,

. Regrese
deben haber sido
removidos 0 no podras
remover al jefe.

Robert Cooley
Jenny Jones [@
Mark Peters
Kelly Smith
Tony Troy
Carla White
6. Haces clic en el circulo que Parentesco:

precede al nombre del Jefe ]

de la Unidad Familiar para Comprobante de parentescn*:

removerle el titulo. ® John Smith11314 Comprobante de residencia:

*

. sy Afio de nacimiento:
***Nota: La informacion de

e s 1959 P
verificacion del
parentesco desaparecera. Parentesco:

7. Haces clic en el botdn Comprobante de parentesco:
Guardar al pie de la _ *
pégina_ O Suzanne Tingle11314 O Comprobante de residencia:

Afio de nacimiento:
Guardar ] [ Cancelar
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